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VIEN NGHIEN CUU MiA PUONG : Pjc lap — Tw do — Hanh phic
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QUYLT PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu va t6 chirc nhan sy
ciia Phong Té chirc, Hanh chinh truc thude Vién Nghién ciru Mia Dwong

VIEN TRUOGNG VIEN NGHIEN CUU MiA PUONG

Cin cir Quyét dinh s6 88/QP- BNN-TCCB ngay 16/01/2012 ctua B truong B
No6ng nghi¢p va Phat trién nong thon vé thanh lap Vién Nghién ciru Mia Pudng truc
thudc Viét Khoa hoc Nong nghlep Viét Nam;

Cin ctr Quyét dinh sb 482/2012/QD-KHNN ngay 16/03/2012 ctia Giam d6c Vién
Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam vé ban hanh Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cla Vién
Nghién ctru Mia Duong;

Cin cir Quyét dinh sé 480/QD- KHNN-TCCB ngay 16/03/2012 cia Giam ddc
Vién Khoa hoc Néng nghiép Viét Nam vé thanh 14p Phong T6 chirc, Hanh chinh tryc
thudc Vién Nghién ciru Mia Duong;

Can cir bién ban hoi nghi lién tich ngay 23/03/2012 giita Lanh dao Vién, Chi uy, /

Ban ché‘ip hanh Cong doan vé td chirc nhén sy cia cac don vi truc thudc Vién;
Theo dé nghi clia Trudng phong T chirc Hanh chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Chirc niing, nhi¢m vy

1. Chirc ning:

Phong T6 chirc Hanh chinh tryc thude Vién Nghién ctru Mia Dudng c6 chirc
ning giup viéc cho Vién truong vé cong tac td chirc can bd, nhan sy; chinh sach vé tién
lwong, bao hiém xa hoi ciia vién chuc va ngudi lao dong; cdng tac thi dua, khen thudng,
ky luét; hanh chinh quan tri; bao v€ ndi bo; van thur, luu trir; 18 tan; quéan ly dét dai; xdy
dung co ban cta Vién.

2. Nhiém vu:

- Xay dung, tnnh Vién truong quy hoach chién lugc phat trién ddi ngii can b, vién
chirc; phuong 4n sép xép t& chirc b méy ciia Vién va cac Trung tdm tryc thude Vién;

LS Thyc hién quy trinh vé cong tac can bd, vién chirc, nguoi lao dng; xdy dung quy
ché, ké hoach thi tuyén, xét tuyén vién chic theo ding quy dinh cua phép luat va co quan
chi quan ban hanh;

- Quan ly, cap nhat hd so can b, vién chirc, ngudi lao dong cua Vién;

- Thyue hiép ché d6 tién luong dbi voi can b, vién chirc, ngudi lao dong; ché do,
chinh sach bao hiém xa hoi ciia can bd, vién chirc, nguoi lao dong theo ding quy dinh cua
phap luét;

- Thire hién cong téac thi dua, khen thudng, ky luat cua Vién theo quy dinh;



- Trinh Vién truéng ky, ban hanh cac quy dinh vé linh vuc td chirc, hanh chinh
ctia Vién va td chirc trién khai, thuc hién, kiém tra theo quy dinh;

- Phéi hop véi Ban chap hanh Cong doan Vién, Ban thanh tra nhan dan co s&
thyc hién giai quyét cac khiéu nai, t§ céo trong pham vi chirc ning, quyén han theo quy
dinh cta phap luat va Quy ché lam viéc cua Vién;

- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd; cong tac an ninh, trat tu tai co so
Vién;

- Thue hién quan 1y con déu theo quy dinh; cap gidy di duong, gidy gi6i thigu cho
can bd, vién chirc cla co s& Vién;

- Thue hién cong tac van thw; phan loai vin ban; luu trit hd so, tai liéu di va dén
theo quy dinh cua phap ludt va Vién ;

- Phéi hop v6i cac phong chirc ning lién quan quan ly, sir dung dung quy dinh,
c6 hiéu qua dbi véi cac loai xe 6 to, tai san, thiét bi van phong tai co s& Vién;

- Thuc hién cong tac 1€ tan phuc vu hoi nghi; phuc vu khach dén lam viéc, cong
tac tai Vién;

- T4 chirc va thyc hién cong tac phong chay, chira chay; cong tac v¢ sinh, an toan
lao dong tai co s& Vién;

- Thyc hién quan ly dét dai, tru s& 1am viéc; cong tac xay dung co ban tai co sd Vién;

- Thuc hién cong tac x4y dyng co ban tai co s& Vién.

Diéu 2. T chirc nhin sy

Phong Té chre, Ha.nh chinh dugc td chirc va hoat dong theo ché @6 lanh" dﬁlo

quan ly dam bao nguyén tac tap trung dén chi, co cdu td chirc bao gbm:
Lanh dao Phong gdm 01 Truéng phong va khong qua 01 Phé truéng Phong

Nhan sy thoi didm hién tai cia phong T chirc, Hanh chinh ¢6 07 ngudi, gom cac
vién chirc va ngudi lao dong c6 tén sau:
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STT Ho va tén Trinh 46 chuyén Ma | Thoi diém H¢ 50 luong
mon, nghiép vu ngach | xép luong | hién hudng
1 | Pham Vin Cu Dai hoc 01.003 | 01/08/2010 3,99
2 | Lé Ba Dong Lai xe 01.010 | 01/12/2011 | 4,03+VK9%
3 | Tran Thi Ha So clp danh may chit | 01.005 | 01/03/2010 3,49
4 | Nguyén Huy Huyén 01.011 | 01/09/2011 | 3,48+VK6%
5 | Tran Sy Hung Lai xe 01/12/2011 2.77
6 guyen Vin H6 . 01/08/2011 2,58
7 | Lé Tran Thanh Cao dang 01/08/2011 2,10

Trudng phong T chirc Hanh chinh c6 trach nhiém xdy dung quy ché 1am viéc
cta don vi trinh Vién trudng phé duyét.

Diéu 3. Truéng Phong To chirc, Hanh chinh va Trudng cac don vi c6 lién quan
truc thudc Vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c¢6 hiéu lyc tir ngay ky./. v N\ '
Noi nhén: PHO N TRUONG PH}; TRACH
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